
แบบหนังสือลาออกจากราชการ 

เขียนที่............................................................. 

วันที่...........เดือน.................................พ.ศ.................... 

เรื่อง ขอลาออกจากราชการ 

เรียน ...........................................................(ผู้บังคับบัญชา) 

ด้วยข้าพเจ้า.........................................................................................ได้เริ่มรับราชการเมื่อ 

วันที่...........เดือน.................................พ.ศ....................ปัจจุบันด ารงต าแหน่ง................................................. 
ต าแหน่งวิทยฐานะ.....................................................หน่วยงานการศึกษา....................................................... 
สังกัดส านักงานเขตพ้ืนที่การศึกษาประถมศกึษานครศรีธรรมราช  เขต  3   กรม  ส านกังานคณะกรรมการ
การศึกษาขั้นพ้ืนฐาน ได้รับเงินเดือนอันดับ..................ขั้น.......................บาท มีความประสงค์ขอลาออกจาก 

ราชการเพราะ
.........................................................................................................................................................................
.........................................................................................................................................................................
......................................................................................................................................................................... 

จึงเรียนมาเพื่อขอลาออกจากราชการ ตั้งแต่วันที่...........เดือน...........................พ.ศ............. 

ขอแสดงความนับถือ 

 

      (ลงชื่อ)......................................................... 

   (..........................................................) 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



หมายเหต ุ

 ตามระเบียบ ก.ค.ศ. ว่าด้วยการลาออกจากราชการของข้าราชการครูและบุคลากรทางการศึกษา พ.ศ.2548 

 1. ให้ยื่นหนังสือขอลาออกจากราชการต่อผู้บังคับบัญชา ตามมาตรา 108 โดยให้ยื่นล่วงหน้าก่อนวันลาออกไม่
น้อยกว่า 30 วัน เว้นแต่ในกรณีที่มีเหตุผลความจ าเป็นเป็นพิเศษหรือกรณีลาออกเพื่อด ารงต าแหน่งทางการเมืองหรือเพื่อ
สมัครรับเลือกตั้ง 

 2. กรณีที่ผู้มีอ านาจอนุญาตการลาออกจะอนุญาตให้ยื่นล่วงหน้าก่อนวันขอลาออกน้อยกว่า 30 วัน ให้มีค าสั่ง
อนุญาตเป็นลายลักษณ์อักษร ก่อนวันขอลาออก พร้อมท้ังมีค าสั่งอนุญาตให้ลาออกจากราชการได้ 
 3. ถ้ายื่นหนังสือขอลาออกจากราชการก่อนล่วงหน้าขอวันลาออกน้อยกว่า 30 วัน โดยไม่ได้รับอนุญาตเป็นลาย
ลักษณ์อักษรจากผู้มีอ านาจอนุญาตการลาออก หรือยื่นหนังสือขอลาออกจากราชการ โดยมิได้ระบุวันขอลาออกให้ถือวันถัด
จากวันครบก าหนด 30 วัน นับตั้งแต่วันยื่นขอลาออก 

 4. กรณีลาออกเพราะป่วย ให้แนบใบตรวจโรคของแพทย์ตามแบบราชการเสนอไปด้วยว่าป่วย 

 
 
 

************************************ 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

หมายเหตุ 1. ค ารับรองของผู้บังคับบัญชาขั้นต้น เป็นส่วนหนึ่งที่ส านักงานเขตพื้นที่การศึกษาจัดท า
เพิ่มเติมขึ้น เพื่อประกอบการพิจารณาอนุญาตให้เป็นไปด้วยความรวดเร็ว 

2. ผู้ลงนาม ต้องเป็นผู้ด ารงต าแหน่ง ผู้อ านวยการโรงเรียนหรือผู้รักษาราชการแทนใน
ต าแหน่งแล้วแต่กรณี 

 
 

 

ค ำรับรองของผู้บงัคับบญัชำ 

 ขอรบัรองวา่ นาย/นาง/นางสาว....................................................นามสกลุ...............................................

ขณะที่ย่ืนหนงัสือขอลาออกจากราชการ ไดต้รวจสอบเบือ้งตน้แลว้พบวา่ 

   ไมอ่ยูร่ะหวา่ง   อยูร่ะหวา่ง 

   ถกูกลา่วหาวา่กระท าผิดวินยัอย่างรา้ยแรงหรอืถกูแตง่ตัง้คณะกรรมการสอบสวนทางวินยั 

   ไมอ่ยูร่ะหวา่ง   อยูร่ะหวา่ง 

   ถกูด าเนินคดีอาญา หรอืคดีแพง่ 

   ไมมี่    มี 

   ขอ้ผกูพนัท่ีจะตอ้งทรพัยส์ินต่อทางราชการ 

   ไมอ่ยูร่ะหวา่ง   อยูร่ะหวา่ง 

การลาศกึษาตอ่หรอืชดใชท้นุตอ่ทางราชการ 

ไมเ่ป็นสมาชิก   เป็นสมาชิก หมายเลข......................................... 

กองทนุบ าเหน็จบ านาญขา้ราชการ (กบข.) 

    

   (ลงช่ือ).......................................................... 

            (..........................................................) 

ต าแหน่ง.................................................................................... 

  ................../................../.................. 


