
ข้ันตอนการใช�งาน OBECMAIL 

1. เป�ด เว็บไซต"  obecmail ด�วยโปรแกรม Internet Explorer หรือ โปรแกรม Browser อ่ืนๆ (อาจมี
การแสดงผลท่ีแตกตAางกันเล็กน�อย) 

 

 

2. พิมพ" URL ท่ีชAอง Address เว็บไซต"  https://www.obecmail.obec.go.th  เพ่ือ เข�าสูAเว็บไซต"อาจ
มีข�อความเตือนเรื่องความปลอดภัย ให�คลิกท่ี   

 

 

 



 

 

3. พิมพ"ช่ือผู�ใช�และรหัสผAาน ตามเมสเสจท่ีได�รับแจ�งหลักจากมีการลงทะเบียนร�องขอ Mailbox จากระบบ

ลงทะเบียน      ( http://register.obecmail.obec.go.th )  แล�วคลิก   

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Username : เลขประจําตัว 13 หลัก 

Password : xxxxxx0000 



 

4. ในการเข�าใช�งานครั้งแรก ระบบจะให�ตั้งคAาภาษา และคAาเวลา แล�วคลิก “ตกลง” ดังรูป 

 

 

5. ข้ันตอนการรับจดหมาย ทําการคลิกท่ี  “ กลAองขาเข�า / Inbox ”จะปรากฏรายการจดหมายท่ีมีการสAง
มาถึง เม่ือต�องการเป�ดจดหมายให�ท าการคลิกท่ีจดหมายเรื่องนั้นๆ จะปรากฏเนื้อหาของจดหมาย และ
ไฟล"แนบ  (ถ�ามี )ทางชAองด�านซ�าย 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ภาษา : ไทย(ไทย)  หรือ  English(United States) 

โซนเวลา : (UTC+07.00)กรุงเทพฯ ฮานอย จาการ"ตา  

ตกลง 

กล่องขาเข้า / Inbox 



 

6. ข้ันตอนการสAงจดหมาย คลิกท่ีเมนู “ใหมA / New”

 

 

7. กรอกรายละเอียดและเลือกใช�ฟeงก"ช่ันท่ีต�องการ  
7.1 ผู�รับ(E-mail address ฝehงผู�รับ) 
7.2 พิมหัวเรื่อง 
7.3 พ้ืนท่ีพิมพ"เนื้อหา 
7.4 เลือกในกรณีมีไฟล"แนบ 
7.5 คลิก “สAง/Send” ในกรณีท่ีต�องการสAงเมล" 

 

 

 

 

 

 

ใหม่ / New 

7.5 

7.3 

7.3 

7.1 

7.4 



 

8.ตรวจสอบข�อความท่ีถูกสAงไปแล�วต�องปรากฏอยูAใน  “Sent Item” 

 
 

9.การใช�ตารางเวลา (Calendar) 
 9.1 เลือกเมนู “Calendar / ปฏิทิน ” 
 9.2 คลิก New/ใหมA  
 9.3 กําหนดคAาเหตุการณ"และตารางเวลาตAางๆ 

 
 
 
 
 

9.1 

9.2 

9.3 

หวัเรื�อง 

สถานที� 

ช่วงเวลา 

พิมพ์รายละเอียด 



 

10. การออกจากระบบ คลิก “Sign Out”  แล�วเลือก   ตามรูป 

 
 

 


